
中国科学院大学第二课堂系统

志愿活动-教师使用手册



移动端

1、登录

关注微信公众号“中国科学院大学团委”点击【第二课堂】，弹出统

一身份认证页面，请填写用户名和密码。如若信息不完整，会弹出用

户信息补充页面，请将缺失信息补充完整。

2、活动发布

发布者登录系统，点击【活动】列表—右上角“发布”按钮，选择

发布新的，进入活动发布页面。请根据页面提示内容，填写活动名称、

时间、地点、组织单位；若是想要活动内容更加丰富，可以上传海报、

宣传视频等，也可以采用文字、附件、图片等形式介绍活动详情。

此页面填写完成后点击右上角下一步，进入设置活动页面。



设置活动页面：

选择课程名称（志愿服务）：

课程级别（分为校级和院级，请根据实际需求，选择不同的级别）：



时长设置：分为私下记录批量导入、签到签退两种；

私下记录批量导入可根据活动情况，设置需要的岗位、招募人数，时

长请默认为0，私下记录学生志愿时长，后期可批量导入学生志愿时

长，具体操作详见管理端说明第3点时长导入；

签到签退方式，根据页面提示：活动管理—签到码、签退码，参与者

微信扫码签到签退即可。

认证方式：评价即可

报名范围：可根据活动实际情况，选择参与范围



报名与截止：开启时间分为即刻开始和定时开启两种方式，即刻开

启与前面填写的活动时间一致；

定时开启指的是某些特定活动需要在某一时间段内开始，可采用此

种方式设置时间；

报名截止可以按时间截止，也可以按照人数截止；

禁止取消报名：设置此时间是指在这个时间之前学生可以取消报名，

在此时间之后，不可取消报名。

报名表单：活动发布者针对某些特定活动需要收集学生信息，可以在

此设置表单，表单内容分为文本、选择、说明、附件、图片等方式；



报名审核：开启报名审核，参与者报名之后，需要经过发布者的审核

之后才可以进行接下来的活动；

隐藏名单：开启后，他人在活动主页面-参与名单中，看不到报名者

的信息；

保存草稿：针对一些活动不确定因素居多，需要先保存为草稿，等确

定下来之后，再另行发布。（如何找到保存为草稿的活动：登录系统

—活动列表发布—查看历史—我的草稿，找到之后编辑发布即可）



3、活动管理

发布者管理活动入口有两种方式：

一是直接在【活动】列表找到相关活动，进入主页，点击活动管

理，进入活动管理详细页面；

二是点击【活动】列表发布按钮，查看历史，可以在“我发布的”

中找到相关活动，进入活动管理详情页面；



在活动管理页面，发布者可以修改活动信息、修改活动设置、招募志

愿者、在开启报名审核的前提下可以筛选报名人；

通知发送分为短信和系统通知（短信发送不可自行编辑内容，这是由

短信供应商决定的，只有一次机会，请谨慎使用；系统通知可自行编

辑内容，发送次数不做限制）；

签到二维码在签到管理中查看展示给学生、回复学生咨询、回复学生

评价、修改学生时长（选择需要修改时长的学生，是增加还是减少，

简述理由点击确定即可）、可以下载报名表、删除活动等。

4、表单信息查看

在活动发布时设置的一些表单以及学生签到报名的表单，查看下

载路径：

需要先进入活动管理页面，进入活动管理详情页面的操作流程请

参考上方活动管理讲解。进入之后如果设置了表单，会在页面有提示

为“下载表单”，点击下载即可。



管理端

1、 登录

请输入网址：https://profile.iouke.cn/#/login/all 选择右侧验

证码登录，输入“中国科学院大学”“手机号”获取验证码，成功登

录后，分为“育人管理工具”和“数字画像”两部分，志愿活动请点

击【育人管理工具】

https://profile.iouke.cn/


2、 活动管理

活动管理主要针对志愿活动，管理员可以查看发布的所有志愿活动

（包括未审核和已审核的），可以在后台一键审核，将活动删除、置

顶等。

3、 时长导入

批量导入时长的前提是此志愿活动已经发布且至少有一人报名，这样

志愿活动才会在时长认证中显示出来。

点击时长认证，找到需要批量导入的活动，点击批量导入—下载导入

模板，根据模板要求填写，最后上传导入覆盖即可。（覆盖的原因是

学生已经报名，但时长需要导入，所以再覆盖一下即可。）

学生时长通过的标志是后期认证记录显示“已通过”

需要注意的是！！：发布者移动端开启报名审核之后，必须通过审核的

学生才可以批量导入，没有通过审核的学生无法导入；如果移动端没



有开启报名审核，则不涉及。
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