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学位论文是研究生科研工作成果的集中体现，是评判学位申请者学术水平、授予其学位的主要依据，是科研领域重要的文献资料。为提高研究生学位论文的撰写质量，促进学位论文在内容和格式上的规范化，根据《学位论文编写规则》（GB/T 7713.1—​2006）和《信息与文献 参考文献著录规则》（GB/T 7714—​2015）等国家有关标准，结合《中国科学院大学研究生学位论文撰写规定》，特制定本指导意见。
一、组成部分及要求

学位论文一般由以下几个部分组成：封面、原创性声明及授权使用声明、摘要、目录、正文、参考文献、附录、致谢、作者简历及攻读学位期间发表的学术论文与研究成果等。

（一） 封面 

一律采用中国科学院大学规定的统一中英文封面（见样张1和样张2），封面包含内容如下： 

1. 密级 
涉密论文必须在论文封面标注密级，同时注明保密年限。公开论文不标注密级，可删除此行。
2. 论文题目 
应简明扼要地概括和反映整个论文的核心内容，并与所申请学位学科的内涵一致，一般不宜超过25个汉字（符），英文题目一般不应超过150个字母，必要时可加副标题。题目中尽量避免使用缩略词、首字母缩写词、字符、代号和公式等。
3. 作者姓名 
根据《中国人名汉语拼音字母拼写规则》（GB/T 28039—2011），英文封面中的姓和名分写，姓在前，名在后，姓名之间用空格分开。姓和名需写全拼，开头字母大写。

4. 学科专业
填写攻读学位的二级学科专业全称，不可用简写。

5. 指导教师 
需同时填写导师姓名、专业技术职务和工作单位。如果有多位导师，第一导师在前，第二导师等依次在后（需经培养单位批准，并在学籍系统完成备案）。学位论文在指导小组的指导下完成的，应注明指导小组成员相应信息。
6. 学位类别
包括学科门类（学术型）或专业学位类别以及学位级别。学科门类如理学、医学等，专业学位类别如工程、工商管理等。学位级别包括硕士、博士。
7. 培养单位
填写就读研究所或学院全称，如中国科学院XX研究所、中国科学院大学XX学院。

8. 时间
填写论文提交学位授予单位的年月，使用阿拉伯数字标注。一般夏季申请学位的论文标注6月，冬季申请学位的论文标注12月。例如：2016年6月，2016年12月。英文时间为月在前，年在后，中间不加标点符号，如May 2019。
（二）原创性声明及授权使用声明
本部分内容提供统一的模版，具体内容见样张3，提交时作者和导师须亲笔签名。

（三）摘要和关键词

论文摘要包括中文摘要和英文摘要（Abstract）两部分。论文摘要应概括地反映出本论文的主要内容，说明本论文的主要研究目的、内容、方法、成果和结论。要突出本论文的创造性成果或新见解，不宜使用公式、图表、表格或其他插图材料，不标注引用文献。外国语言学及应用语言学专业和英语口译专业中文摘要的字数不多于600字，英语语言文学专业中文摘要字数在500-1000字之间。英文摘要与中文摘要内容应完全一致。
摘要最后注明本文的关键词（3～5个）。关键词是为了文献标引工作，从论文中选取出来, 用以表示全文主题内容信息的单词或术语。关键词以显著的字符另起一行并隔行排列于摘要下方，左顶格，关键词间用逗号隔开。英文关键词应与中文关键词对应，首字母应大写。
摘要页应单独编页。
（四）目录 
目录应包括论文正文中的全部内容的标题，以及参考文献、附录和致谢等，不包括中英文摘要。目录页由论文的章、条、附录等序号、名称和页码组成。正文章节题名要求编到第三级标题，即×.×.×（如1.1.1）。一级标题顶格书写，二级标题缩进一个汉字符位置，三级标题缩进两个汉字符位置。论文中如有图表，应有图表目录，置于目录页之后，另页编排。一般是先List of Tables，后List of Figures。图表目录应有序号、图题或表题和页码。
目录页应单独编页。
（五）符号说明（如有）
如果论文中使用了大量的物理量符号、标志、缩略词、专门计量单位、自定义名词和术语等，应编写成注释说明汇集表。若上述符号等使用数量不多，可以不设此部分，但必须在论文中首次出现时加以说明。

（六）正文

正文一般包括引言（或绪论）、论文主体及结论等部分。各学科群可根据需要制定相应的正文结构，建议格式如下：
外国语言学及应用语言学：

第1章 引言、第2章 文献综述、第3章 研究设计与方法、第4章 结果与讨论、第5章 结论。
英语口译：

第1章
引言、第2章 翻译项目介绍、第3章 理论框架、第4章 案例分析、第5章 结语。
英语语言文学：

第1章 引言（或绪论）、第2章 ××××（第一部分研究内容）、第3章 ××××（第二部分研究内容）、第4章 ××××（第三部分研究内容）、第5章 结论。
1.引言（或绪论）
引言（或绪论）应包括选题的背景和意义，国内外相关研究成果与进展述评，本论文所要解决的科学技术或者学术问题、所运用的主要理论和方法、基本思路和论文结构等。引言应独立成章，用足够的文字叙述，不与摘要雷同。要求实事求是，不夸大、缩小前人的工作和自己的工作。

2.论文主体
论文主体是正文的核心部分，占主要篇幅，它是将学习、研究和调查过程中筛选、观察和测试所获得的材料，经过加工整理和分析研究，进而形成论点。由于不同学科专业及具体选题的差异，此部分不作统一规定，可以按照章节体表述，也可以按照“研究背景-材料与方法-结果-讨论”的表述形式组织论文。但总体内容必须实事求是，客观真切，准确完备，合乎逻辑，层次分明，简练可读。
3.结论（或结语）
结论是对整个论文主要成果的总结，不是正文中各章小结的简单重复，应准确、完整、明确、精炼。应明确指出本研究的创新点，对论文的学术价值和应用价值等加以预测和评价，说明本项研究的局限性或研究中尚难解决的问题，并提出今后进一步在本研究方向进行研究工作的设想或建议。结论部分应严格区分本人研究成果与他人科研成果的界限。
英语语言文学论文的结论应对整个论文进行系统的总结、概括，对论文主题进行深化。结论是对整个论文主要成果的总结，不是正文中各章小结的简单重复，应准确、完整、明确。
（七）参考文献

本着严谨求实的科学态度撰写论文，凡学位论文中有引用或参考、借用他人成果之处，均应按不同学科论文的引用规范，列于文末（通篇正文之后），严禁抄袭剽窃。

（八）附录（如有）
主要列入正文内过分冗长的公式推导，供查读方便所需的辅助性数学工具或表格，重复性数据图表，论文使用的缩写，程序全文及说明，问卷和访谈设计，相关语料，编写或转写代码等。
英语口译专业学位论文的附录中要提供原文、译文对照语篇。在论文正文部分分析过译例要在附录中提供的原文和译文中用下划线的方式标出，并在句子的结尾处上标译例的序号。译例的序号应和正文中该译例的序号保持一致。如：
	原文
	译文

	    And what applies to eating applies to everything else. Whatever is to be done can only be done adequately by the help of a certain zest, and zest is difficult without some self-regarding motive.5 I should include among self-regarding motives, from this point of view; those that concern persons biologically connected with oneself, such as the impulse to the defence of wife and children against enemies.
	适用于吃饭的原则也适用于别的一切事情。任何要做的事情都只能借助某种热情来完成，而不带某种利己动机的热情是难以寻觅的。5这个角度的利己动机，应包括那些牵涉到与自己有生物联系的人的动机，比如：保护妻儿抵抗敌人的冲动。


左栏原文和右栏译文的宽度应根据实际情况予以调整，不一定同样宽度，以美观为原则。

（九）致谢
对给予各类资助、指导和协助完成研究工作，以及提供各种对论文工作有利条件的单位及个人表示感谢。致谢应表达自己的真情实感，坚持原创，实事求是，切忌浮夸与庸俗之词。
（十） 作者简历及攻读学位期间发表的学术论文与研究成果
作者简历应包括从大学起到申请学位时的个人学习工作经历。

按学术论文发表的时间顺序，列出作者本人在攻读学位期间发表或已录用的学术论文清单（著录格式同参考文献）。其他研究成果可以是申请的专利、获得的奖项及完成的项目等。
二、书写规范
（一）论文的字数要求
外国语言学及应用语言学：15000-30000英文单词；

       英语语言文学：不低于15000英文单词；
英语口译：根据MTI全国教育指导委员会制定的教学大纲及外语系的实际情况，规定如下（字数以汉字为准）：

（1） 翻译实践报告：即对口笔译实践过程的描述。学生在导师指导下选择中外文本进行翻译。字数应不少于10,000字，并写出不少于7,000字的实践报告。报告内容包括对翻译任务的描述、翻译过程中遇到的问题、问题解决方案、使用的翻译策略以及对本次翻译实践活动的总结等。

（2） 翻译实验报告：即口笔译实验项目的描述。学生在导师指导下就口译或笔译的某个环节展开实验，并就实验结果进行分析，写出不少于15,000字的实验报告。内容包括任务描述（实验目的、实验对象、实验手段等）、任务过程（假设、变量、操作性定义、受试的选择、实验的组织、实验数据的收集）、实验结果分析以及实验总结与结论等。

（3） 翻译调研报告：即对翻译政策、翻译产业和翻译现象等翻译相关问题展开调研与分析。内容包括任务描述（调研目的、调研对象、调研方式等）、任务过程（受试的选择、调研的组织、调研数据的收集）、调研结果分析以及调研的结论与建议等，不少于15,000字。

（4） 研究论文：学生在导师指导下撰写翻译研究论文，字数不少于15,000字。

（二）文字、标点符号和数字

除外国来华留学生及外语专业研究生外，学位论文一律用国家正式公布实施的简化汉字书写。标点符号的用法以GB/T 15834—2011《标点符号用法》为准。数字用法以GB/T 15835—2011《出版物上数字用法》为准。

外国来华留学生可用中文或英文撰写学位论文，但应有详细的中文摘要。外语专业的学位论文应用所学专业相应的语言撰写，摘要应使用中文和所学专业相应的语言对照撰写。

为了便于国际合作与交流，学位论文亦可有英文或其他文字的副本。
（三）论文正文

1. 章节及各章标题

论文正文必须由另页右页开始。
分章节撰写时每章应另起一页。各章标题中尽量不采用英文缩写词，对必须采用者，应使用本行业的通用缩写词。标题中尽量不使用标点符号。
若按照“研究背景-材料与方法-结果-讨论-结论与展望”的形式撰写论文时，研究背景、材料与方法、结果、讨论、结论与展望分别单独成为章节并作为章节标题使用。
2. 序号

（1）标题序号

论文标题分层设序。层次以少为宜，根据实际需要选择。各层次标题一律用阿拉伯数字连续编号；不同层次的数字之间用小圆点“．”相隔，末位数字后面不加点号，如“1.1”，“1.1.1”等；章的标题居中排版，各层次的序号均左起顶格排，后空一个字距接排标题。例如：


（2）图表等编号 

论文中的图、表、附注、公式、算式等，一律用阿拉伯数字分章依序连续编码。其标注形式应便于互相区别，如：图l.1（第1章第一个图）、图2.2（第2章第二个图）；表3.2（第3章第二个表）等。
（3）页码

页码从引言（或绪论）开始按阿拉伯数字（1，2，3……）连续编排，页码应位居左页左下角、右页右下角；此前的部分(中英文摘要、目录等)用大写罗马数字（I，II，III…）单独编排，页码位于页面下方居中。
3. 页眉

页眉从摘要开始，奇数页上标明“摘要”、“Abstract”、“目录”、“图表目录”等，偶数页上标明论文题目。正文（即第1章开始到最后一章）的页眉，奇数页上注明每一章名称，偶数页上注明论文题目。参考文献、附录、致谢等的页眉，奇数标明“参考文献”、“附录”、“致谢”等，偶数页上标明论文题目。页眉居中设置。
4. 名词和术语
科技名词术语及设备、元件的名称，应采用国家标准或部颁标准中规定的术语或名称。标准中未规定的术语要采用行业通用术语或名称。全文名词术语必须统一。一些特殊名词或新名词应在适当位置加以说明或注解。双名法的生物学名部分均为拉丁文，并为斜体字。
采用英语缩写词时，除本行业广泛应用的通用缩写词外，文中第一次出现的缩写词应该用括号注明英文原词。

英语口译专业的论文中的外文姓名一般情况下不翻译，如Venuti（2012）, 不用“韦努蒂”。
5. 量和单位
量和单位要严格执行GB 3100～3102—93（国家技术监督局1993-12-27发布，1994-07-01实施）有关量和单位的规定。量的符号一般为单个拉丁字母或希腊字母，并一律采用斜体（pH例外）。
6. 图和表

（1）图

图包括曲线图、构造图、示意图、框图、流程图、记录图、地图、照片等，宜插入正文适当位置。引用的图必须注明来源。具体要求如下：
a. 图应具有“自明性”，即只看图、图题和图例，不阅读正文，就可理解图意。每一图应有简短确切的题名，连同图号置于图下居中。

b. 图中的符号标记、代码及实验条件等，可用最简练的文字横排于图框内或图框外的某一部位（全文统一）作为图例说明。论文中图的题名和图例需用中文及英文两种文字表达。

c. 照片图要求主要显示部分的轮廓鲜明，便于制版，如用放大、缩小的复制品，必须清晰，反差适中，照片上应有表示目的物尺寸的标尺。

图片一般设为高6cm×宽8cm，但高、宽也可根据图片量及排版需要按比例缩放。中文（宋体）英文（Times New Roman）图注为5号字，1.5倍行距。
示例：

[image: image1.png]



图1.1  图标题
Figure 1.1 Title
（2）表

表的编排一般是内容和测试项目由左至右横读，数据依序竖排，应有自明性，引用的表必须注明来源。具体要求如下：
a. 每一表应有简短确切的题名，连同表序号置于表上居中。必要时，应将表中的符号、标记、代码及需说明的事项，以最简练的文字横排于表下作为表注。论文表的题名需用中文及英文两种文字表达，表注可用中英文两种文字表达或只用中文表达。

b. 表内同一栏数字必须上下对齐。表内不应用“同上”、“同左”等类似词及“″”符号，一律填入具体数字或文字，表内“空白”代表未测或无此项，“—”或“…”（因“—”可能与代表阴性反应相混）代表未发现，“0”该表实测结果为零。
c. 表格尽量用“三线表”，避免出现竖线，避免使用过大的表格，确有必要时可采用卧排表，正确方位应为“顶左底右”，即表顶朝左，表底朝右。表格太大需要转页时，需要在续表表头上方注明“续表”，表头也应重复排出。

示例：

表1.1  表标题

Table 1.1 Title
	XXXX
	XXXX

	XXX

XXX

XXX

XXX
	XXXX

XXXX

XXXX

XXXX


7. 表达式（公式）
论文中的表达式需另行起，原则上应居中。如有两个以上的表达式，应用从“1”开始的阿拉伯数字进行编号，并将编号置于括号内。编号采用右端对齐，表达式与编号间用“...”连接。表达式较多时可分章编号。例如，第3章第1个表达式：


较长的表达式如必须转行，只能在+，-，×，÷，＜，＞等运算符之后转行，序号编于最后一行的最右边。

（四）参考文献 
外国语言文学：
1. 文内参引 (Basic in-text citation styles)
	Type of citation
	First citation in text
	Subsequent citations in text
	Parenthetical format, 

first citation in text
	Parenthetical format, subsequent citation in text

	One work by one author
	Walker (2007)
	Walker (2007)
	(Walker, 2007)
	(Walker, 2007)

	One work by two authors
	Walker and Allen (2004)
	Walker and Allen (2004)
	(Walker & Allen, 2004)
	(Walker & Allen, 2004)

	One work by three authors
	Walker, Allen, and Brad (2006)
	Walker et al. (2006)
	(Walker, Allen, & Brad, 2006)
	(Walker et al., 2006)

	One work by four authors
	Walker, Allen, Brad, and Tom (2007)
	Walker et al. (2007)
	(Walker, Allen, Brad, & Tom, 2007)
	(Walker et al., 2007)

	One work by five authors
	Walker, Allen, Brad, Tom, and Soo (2008)
	Walker et al. (2008)
	(Walker, Allen, Brad, Tom, & Soo, 2008)
	(Walker et al., 2008)

	One work by six or more authors
	Walker et al. (2009)
	Walker et al. (2009)
	(Walker et al., 2009)
	(Walker et al., 2009)

	Groups (readily identified through abbreviation) as authors
	National Institute of Mental Health (NIMH, 2003)
	NIMH (2003)
	(National Institute of Mental Health [NIMH], 2003)
	(NIMH, 2003)

	Groups (no abbreviation) as authors
	University of Pittsburgh (2005)
	University of Pittsburgh (2005)
	(University of Pittsburgh, 2005)
	(University of Pittsburgh, 2005)


注：1）直接引述内容需用引号标示并且标注页码，如：

Fear of negative evaluation is defined as “apprehension about others’ evaluation, avoidance of evaluative situations, and the expectation that others would evaluate oneself negatively” (Horwitz, 1986: 128). (注意：年份冒号之后空1格)

间接引述时可以有多种方式（仅供参考），如：

Kessler (2003) found that among epidemiological samples …
Early onset results in a more persistent and severe course (Kessler, 2003).
In 2003, Kessler’s study of epidemiological samples showed that …
2）转述他人作品中引用的文献时，请标注“as cited/quoted in…”字样，如：

Allport’s diary (as cited in Nicholson, 2003)
Sigmund Freud defines anxiety as “an unpleasant affective state or condition similar to dread or nervousness, with both physiological and behavioral manifestations” (as cited in Spielberger, 1966: 9).

而在“参考文献”中只需列出Nicholson (2003), Spielberger (1966)的作品即可。

3）在同一括号内引述两个或两个以上的文献时，需按照文献在“参考文献”中的顺序罗列（即按首字母排序）。如：

Several studies (Adams, 1999; Minor, 2001; Storandt, 2007)
如要区别重要文献和次要文献时，可以将重要文献列在前面，但要在次要文献前加“see also”字样，次要文献仍按首字母排序，如：

Several studies (Minor, 2001; see also Adams, 1999; Storandt, 2007)
4) 对于同一作者在同一年内发表的多篇文章，请按照发表时间先后在年份后标注a, b, c…如：

Several studies (Derryberry & Reed, 2005a, 2005b; Rothbart, 2003a, 2003b)
另外，待发表或出版的作品，请在年份后标注“in press”字样，如：

Several studies (Gogel, 2009, 2011, in press)

5）文内引述作者或编者不详的文献（如词典）时，需要列出文献名称，如：

(Merriam-Webster’s Collegiate Dictionary, 2005)
6）文内引述中文文献时，请全拼作者的姓。
注：中文文献如果是出自不同作者，但发表年份相同且作者同姓，为方便区分，那这些参考文献均需全拼作者的姓名。比如：

 Li Liang (2017) has given ------

 Li San (2017) has shown ------

 Several studies (Li Liang, 2017; Li San, 2017)
 7) 如需同时列举中英文文献时，需全拼中文文献作者的姓氏后，和英文文献一起再按照首字母排序，如：
  Several studies (Derryberry & Reed, 2005a, 2005b; Li, 2017; Rothbart, 2003a, 2003b)
其他注意事项：

1）文内举例标号要求用双括号标示，如：（1）;（2）;（3）…
如果例子以段落的形式呈现需全部缩进2个字符，如：

（1）…
（2）…
2）如果直接引文以段落的形式呈现，需两端缩进各2个字符，单倍行距，字体比正文小一号，如：

The Linguistic Coding Differences Hypotheses (LCDH) and offer a theoretical perspective for understanding relationships between foreign language anxiety and foreign language achievement: in their view, because
FL (foreign language) learning is based primarily on one’s native language learning ability (i.e., language aptitude), students anxiety about FL learning is likely to be a consequence of their FL learning difficulties, and students language learning ability is a confounding variable when studying the impact of affective differences (e.g., anxiety, motivation, attitude) on FL learning (Sparks, Ganschow & Javorsky, 2000: 251).
3）如果间接引用某一作者观点后，接续直接引用同一作者具体的观点或者原话，不管是否同一段落，格式如下：
     Leech (1983) has given a clear -----. “------” (p. 51).

     Leech (1983) has given a clear ------. “------” (pp. 51-52).

2. 参考文献 (References)
1）英文参考文献在前，中文参考文献在后，以姓氏首字母排序；中文参考文献请原样列出，无需翻译成英语。

2）多于一行的文献第二行采取悬挂缩进2个字符。

下面是不同来源的中英文参考文献的列举方式及规范：
1） 不同来源的英文文献的列举方式：
Journal or Magazine Article

(used for journals that start each issue with page one)

Wilcox, R. V. 1991. Shifting roles and synthetic women in Star trek: The next generation. Studies in Popular Culture, 13(2), 53-65.（注意：期刊、杂志等的卷号要采用斜体）

(used for journals where the page numbering continues from issue to issue)

Dubeck, L. 1990. Science fiction aids science teaching. Physics Teacher, 28, 316-318. 

Book
Okuda, M. & Okuda, D. 1993. Star trek chronology: The history of the future. New York: Pocket Books. 

Book Article or Chapter
James, N. E. 1988. Two sides of paradise: The Eden myth according to Kirk and Spock. In D. Palumbo (Ed.), Spectrum of the fantastic (pp. 219-223). Westport, CT: Greenwood. 

James, N. E. 1988. Two sides of paradise: The Eden myth according to Kirk and Spock. In D. Palumbo & E. James (Eds.), Spectrum of the fantastic (pp. 219-223). Westport, CT: Greenwood.
Books when there is no author or editor

(print version):

Merriam-Webster’s collegiate dictionary (11th ed.). 2005. Springfield, MA: Merriam-Webster.

(electronic version):

Heuristic. (n.d.). In Merriam-Webster’s online dictionary (11th ed.). Retrieved from http://www.m-w.com/dictionary/heuristic

Note: If the online version refers to a print edition, include the edition number after the title. Because there is no date and no author, your text citation would include the title (or short title) “n.d.” for no date, and paragraph number (e.g., “Heuristic,” n.d., para. 1). 

Website 
Lynch, T. 1996. DS9 trials and tribble-ations review. Retrieved October 8, 1997, from Psi Phi: Bradley’s Science Fiction Club. Website: http://www.bradley.edu/campusorg/psiphi/DS9/ep/ 503r.html 

A web page that lists no author

New child vaccine gets funding boost. 2001. Retrieved March 21, 2001, from http://news.ninemsn.com.au/health/story_13178.asp

Notes: (1) Cite in text the first few words of the reference list entry (usually the title) and the year. Use double quotation marks around the title or abbreviated title: (“New Child Vaccine,” 2001).

(2) Use the full title of the web page if it is short for the parenthetical citation. Articles found on the web, like the example above, are not italicized in the reference entry and are not italicized but enclosed in quotations in the in-text citation, just like a newspaper or magazine article. Reports found on the web would be italicized in the reference list. They would also be italicized in the in-text citation, just like a book.

Encyclopedia Article
Sturgeon, T. 1995. Science fiction. In The encyclopedia Americana (Vol. 24, pp. 390-392). Danbury, CT: Grolier. 

ERIC Document
Fuss-Reineck, M. 1993. Sibling communication in Star trek: The next generation: Conflicts between brothers. Miami, FL: Annual Meeting of the Speech Communication Association. (ERIC Document  Reproduction Service No. ED 364932) 

Newspaper Article
(print version):

Schwartz, J. 1993, September 30. Obesity affects economic, social status. The Washington Post, pp. A1, A4.

Di Rado, A. 1995, March 15. Trekking through college: Classes explore modern society using the world of Star trek. Los Angeles Times, p. A3. 
(electronic version):

Mershon, D. H. 1998, November-December. Star trek on the brain: Alien minds. American Scientist, 86, 585. Retrieved  July 29, 1999, from Expanded Academic ASAP database. 
Brody, J. E. 2007, December 11. Mental reserves keep brain agile. The New York Times. Retrieved from http://www.nytimes.com
A book review
Schatz, B. R. 2000, November 17. Learning by text or context? [Review of the book The social life of information, by J. S. Brown & P. Duguid]. Science, 290, 1304. doi:10.1126/science.290.5495.1304

Note: If the review is untitled, use the material in brackets as the title; retain the brackets to indicate that the material is a description of form and content, not a title. Identify the type of medium being reviewed in brackets (book, motion picture, television program, etc.). If the reviewed item is a book, include the author names after the title of the book, separated by a comma. If the reviewed item is a film, DVD, or other media, include the year of release after the title of the work, separated by a comma.

Unpublished theses or dissertations

Yang, N. D. 1992. Second language learners’ beliefs about language learning and their use of learning strategies: A study of college students of English in Taiwan. Unpublished doctoral dissertation. University of Texas at Austin.

Conference paper

Yang, N. D. 1992. Second language learners’ beliefs about language learning. Paper presented at the Annual Meeting of the Cognitive Science Society. California, US. 
2） 不同来源的中文文献的列举方式（注：论文中请严格按照参考文献的要求，中文请用宋体，英文和数字请用Times New Roman体）：

彭宣维，1997，音系组织的语篇特征，《重庆大学学报》第4期，75-81页。

秦秀白，1994，《文体学概论》，长沙：湖南教育出版社。

宋长庚、赵玉秋主编，1994，《词汇》，北京：华龄出版社。

邢福义，1993，‘越X，越Y’句式，《邢福义自选集》，北京：北京语言学院出版社，220-235页。

钱媛，1983/1990，A Comparison of Some Cohesive Devices in English and Chinese，《英汉对比研究论文集》，杨自俭、李瑞华主编，上海：上海外语教育出版社，420-438页。
张克定，1998，英语存在句强势主位语义语用分析，《语言的功能》，余渭深等主编，重庆：重庆大学出版社，128-138页。

英语口译：
1.文内引用文献：
1.1 引用整篇文献的观点
引用整篇文献（即全书或全文）观点时有两种情况，一种是作者的姓氏在正文中没有出现，如：
要用“文化意象”这一术语去概括文学作品中具有意象特征的文学现象，并且把文化意象的传递作为文学翻译中的一个专门问题提出来进行讨论（谢天振，1999）。
另一种情况是作者的姓氏已在正文同一句中出现，如：
谢天振（1999）认为，要用“文化意象”这一术语去概括文学作品中具有意象特征的文学现象，并且把文化意象的传递作为文学翻译中的一个专门问题提出来进行讨论。
1.2 引用文献中具体观点或文字
引用文献中某一具体观点或文字时必须注明该观点或者该段文字出现的页码。文内夹注的文献在括号内注明作者姓名、出版年，作者姓名和年份之间加逗号，年份之后加冒号标注页码。例如：（谢天振, 2007: 3）、（Nida, 1978: 98）。论文中的外文姓名一般情况下不翻译，如Venuti （2012）,不用“韦努蒂”。
1.3 如同时参引多条文献，应按照出版年顺序排列，之间用分号隔开，中文作者如（赵彦春, 2005: 87； 王洪涛, 2011: 17）；英文作者如（Lefevere, 1998: 52； Gambier, 2010: 415）。
1.4 文献作者为两人时，中文作者如（张柏然、许钧，2002：56）；英文作者如(Yamada & Matsuura, 1982：98) 

1.5 文献作者为三位及以上时，仅列第一作者并加“等”，英文则用 “et al.”。 如：（钱理群等, 1998: 89）、（Gaspari et al., 2015: 342）。
1.6 转引的文献，标明转引的出处，例如（转自杨自俭, 2001: 7）。
1.7 引用未标明作者的书、期刊、手册等，把书名、期刊名、手册名称当作作者，如：（全面质量管理，1984）
1.8 引用同一作者的多篇文献可用出版年份来区别，如：(马天信, 1997)，(马天信, 1999)，(马天信, 2004)。括号夹注还可以表示同一作者的多篇文献，文献按发表次序排列，如：(马天信, 1997, 1999, 2004)。同一年份发表的文献应对年份另加字母，以示区别（正文后参考文献著录中相应的条目里的年份应加同样的字母），如：(马天信, 2003a, 2003b)。
2. 参考文献格式：
2.1 中文撰写的论文，汉语文献与英语文献分开排列，先汉语文献，后英语文献，分别按作者或第一作者姓氏的字母顺序排列。同一作者的多篇文献应该按出版次序，由远及近排列。
2.2 英文撰写的论文，英语文献与汉语文献分别排列，先英语文献，后汉语文献，分别按作者或第一作者姓氏的字母顺序排列。同一作者的多篇文献应该按出版次序，由远及近排列。
2.3 英文作者首名和中间名均应用首字母。

2.4 参引文献每一条首行顶左页边起头，多于一行的文献第二行采取悬挂缩进2个字符。
2.5 参考文献各部分的文字应字体大小一致，中文使用宋体，英文、数字使用Times New Roman字体。 

3.不同来源的中英文参考文献样例：
3.1 中文样例
（1）期刊论文

朱永生，2006，名词化、动词化与语法隐喻，《外语教学与研究》38（2）：83-90。

（2）专著

秦秀白，1994，《文体概论》，长沙：湖南教育出版社。
（3）编著
罗新璋（编），1984，《翻译论集》，北京：商务印书馆。

（4）译著

夸克，伦道夫、西德尼·戈林鲍姆、杰弗里·利奇、简·斯瓦特威克，1985/1989，《英语语法大全》（A Comprehensive Grammar of the English Language）, 王国富、贺哈定、朱叶等译校，上海：华东师范大学出版社。

（5）未发表学位论文

毛凡宇，2011，语法隐喻的认知与功能研究，博士学位论文，上海：上海外国语大学。

（6）会议论文

崔希亮，2002，事件情态和汉语的表态系统，第十二次现代汉语语法学术讨论会论文，2002年4月，湖南长沙。
（7）百科、词典、手册词条
杨自俭，2011，“翻译”，见方梦之（编），《中国译学大辞典》（7-8），上海：上海外语教育出版社。
（8）网络资源：
鲁迅，1973，彷徨，在线读书网，检索于2015年11月20日，检索自http://www.readers365.com/luxun/luxun02/index.htm

3.2 英文样例

（1） 期刊论文：
Wilcox, R. V. 1991. Shifting roles and synthetic women in Star trek: The next generation. Studies in Popular Culture, 13(2), 53-65.（注意：期刊、杂志等的卷号要采用斜体）

（2）专著
Okuda, M. & Okuda, D. 1993. Star trek chronology: The history of the future. New York: Pocket Books. 

（3） 著作中的文章或章节
James, N. E. 1988. Two sides of paradise: The Eden myth according to Kirk and Spock. In D. Palumbo (Ed.), Spectrum of the fantastic (pp. 219-223). Westport, CT: Greenwood. 

James, N. E. 1988. Two sides of paradise: The Eden myth according to Kirk and Spock. In D. Palumbo & E. James (Eds.), Spectrum of the fantastic (pp. 219-223). Westport, CT: Greenwood.
（4） 没有作者姓名的书籍
(纸质版):

Merriam-Webster’s collegiate dictionary (11th ed.). 2005. Springfield, MA: Merriam-Webster.

(电子版）:

Heuristic. (n.d.). In Merriam-Webster’s online dictionary (11th ed.). Retrieved from http://www.m-w.com/dictionary/heuristic

（5） 网络资源 

Lynch, T. 1996. DS9 trials and tribble-ations review. Retrieved October 8, 1997, from Psi Phi: Bradley’s Science Fiction Club. Website: http://www.bradley.edu/campusorg/psiphi/DS9/ep/ 503r.html 

（6） 百科、词典、手册词条：
Sturgeon, T. 1995. Science fiction. In The encyclopedia Americana (Vol. 24, pp. 390-392). Danbury, CT: Grolier. 

（7）报刊文章
(纸质版):

Schwartz, J. 1993, September 30. Obesity affects economic, social status. The Washington Post, pp. A1, A4.

Di Rado, A. 1995, March 15. Trekking through college: Classes explore modern society using the world of Star trek. Los Angeles Times, p. A3. 
(电子版):

Mershon, D. H. 1998, November-December. Star trek on the brain: Alien minds. American Scientist, 86, 585. Retrieved  July 29, 1999, from Expanded Academic ASAP database. 
Brody, J. E. 2007, December 11. Mental reserves keep brain agile. The New York Times. Retrieved from http://www.nytimes.com
（8）学位论文
Yang, N. D. 1992. Second language learners’ beliefs about language learning and their use of learning strategies: A study of college students of English in Taiwan. Unpublished doctoral dissertation. University of Texas at Austin.

（9） 会议论文
Yang, N. D. 1992. Second language learners’ beliefs about language learning. Paper presented at the Annual Meeting of the Cognitive Science Society. California, US.
三、排版与印刷要求

（一）纸张要求和页面设置

	项目名称
	要     求

	纸张
	A4（210mm×297mm），幅面白色

	页面设置
	上、下2.54cm，左、右3.17cm，页眉、页脚距页边界1.5cm

封面采用国科大统一格式

	页眉
	宋体小五号居中，Abstract部分用Times New Roman体

	页码
	Times New Roman体小五号 


（二）封面

	项目名称
	中文要求
	英文要求

	论文题目
	黑体小三号加粗，单倍行距
	Times New Roman体小三号加粗居中

	作者姓名
	宋体四号加粗
	Times New Roman体四号加粗

	指导教师
	宋体四号加粗
	Times New Roman体四号加粗

	学位类别
	宋体四号加粗
	Times New Roman体四号加粗

	学科专业
	宋体四号加粗
	无

	培养单位
	宋体四号加粗
	Times New Roman体四号加粗

	完成日期
	阿拉伯数字Times New Roman体四号加粗
	阿拉伯数字Times New Roman体四号加粗


（三）摘要和关键词

	项目名称
	中文摘要
	英文摘要

	标题
	摘要：二字间空一汉字符，黑体四号加粗居中，单倍行距，段前24磅，段后18磅
	Abstract：Times New Roman 四号加粗居中，单倍行距，段前24磅，段后18磅

	段落文字
	宋体小四号，1.5倍行距，段前段后0磅
	Times New Roman 小四号，1.5倍行距，段前段后0磅

	关键词
	宋体小四号，1.5倍行距，段前段后0磅。“关键词”三字加粗
	Times New Roman 小四号，1.5倍行距，段前段后0磅。“Key Words”两词加粗


（四）目录

	项目名称
	示例
	要  求

	标题
	目  录
	黑体（英文用Times New Roman）四号加粗居中，单倍行距，段前24磅，段后18磅

	各章目录
	第1章 引言………………1，或

第1章 研究背景…………1
	黑体（英文用Times New Roman体）四号,单倍行距，段前6磅，段后0磅，两端对齐，页码右对齐

	一级节标题目录
	1.2 文献概述……………10，或

2.1 实验材料……………10
	黑体（英文用Times New Roman体）小四号，单倍行距，左缩进一个汉字符， 段前6磅，段后0磅，两端对齐，页码右对齐

	二级节标题目录
	1.2.3 尚待解决的问题……10，或

2.2.2 细胞培养……………15
	黑体（英文用Times New Roman体）小四号字,单倍行距，左缩进两个汉字符，段前6磅，段后0磅，两端对齐，页码右对齐


（五）正文

	项目名称
	示例
	要求

	各章标题
	第1章 ×××
	黑体（英文用Times New Roman体）四号加粗居中，单倍行距，段前24磅，段后18磅，章序号与章名间空一个汉字符

	一级节标题
	1.2 ××××
	黑体（英文用Times New Roman体）小四号顶左，单倍行距，段前24磅，段后6磅，序号与题名间空一个汉字符

	二级节标题
	1.2.1 ×××
	黑体（英文用Times New Roman体）小四号顶左，单倍行距，段前12磅，段后6磅，序号与题名间空一个汉字符

	三级节标题
	1.2.1.1 ×××
	黑体（英文用Times New Roman体）小四号居左，单倍行距，段前12磅，段后6磅，序号与题名间空一个汉字符

	段落文字（正文）
	××××××××××××××

××××××××××××××
	宋体小四号（英文用Times New Roman体），两端对齐书写，段落首行左缩进两个汉字符。段前段后0磅，1.5倍行距（段落中有数学表达式时，可根据表达需要设置该段的行距）

	图序、图名、图注
	图2.1 ×××
	置于图的下方，宋体五号居中（英文用Times New Roman体），1.5倍行距，段前6磅，段后12磅，图序与图名文字之间空一个汉字符位，图序加粗。图注位于图名下方，标题加粗，左缩进两个汉字符，续行悬挂缩进左对齐

	表序、表名、表注
	表2.1 ×××
	置于表的上方，宋体五号居中（英文用Times New Roman体），1.5倍行距，段前6磅，段后6磅，表序与表名文字之间空一个汉字符位，表序和表注标题加粗，表注左缩进两个汉字符，续行悬挂缩进左对齐

	表达式
	（3.2）
	表达式居中排，序号加圆括号，宋体（英文用Times New Roman体）五号，右顶格排


（六）其他
	项目名称
	要求

	符号说明
	标题字体字号等同论文正文，说明部分：宋体五号（英文用Times New Roman体），单倍行距，段前段后0磅

	参考文献
	“参考文献”四字等同各章标题，黑体四号加粗居中。注录部分：宋体五号（英文用Times New Roman体），1.5倍行距，段前段后0磅；中英文一律用正体；续行悬挂缩进两个字符，两端对齐。

	附录
	标题同参考文献，内容部分：宋体小四号（英文用Times New Roman体），两端对齐书写，段落首行左缩进两个汉字符。段前段后0磅，1.5倍行距（段落中有数学表达式时，可根据表达需要设置该段的行距）

	致谢
	标题要求同各章标题，正文部分：宋体（英文用Times New Roman体）小四号，1.5倍行距，段前段后0磅

	作者简历及攻读学位期间发表的学术论文与研究成果
	标题要求同各章标题，正文部分：宋体小四号（英文用Times New Roman体），1.5倍行距，段前段后0磅，学术论文书写格式同参考文献


（七）印刷及装订要求

论文封面使用中国科学院大学统一的封面格式。学位论文用A4标准纸（210 mm×297 mm）打印、印刷或复印，按顺序装订成册。自中文摘要起双面印刷，之前部分单面印刷。中文摘要、英文摘要、目录、论文正文（仅限第一章）、参考文献、附录、致谢、作者简历及攻读学位期间发表的学术论文与研究成果等均须由另页右页开始。论文必须用线装或热胶装订，不使用钉子装订。封面用纸一般为150克花纹纸（需保证论文封面印刷质量，字迹清晰、不脱落），博士学位论文封面颜色为红色，硕士学位论文封面颜色为蓝色。

附件：1. 样张及格式范例
              2. 学位类别中英文对照表
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作者简历及攻读学位期间发表的学术论文与研究成果

作者简历： 
××××年××月——××××年××月，在××大学××院（系）获得学士学位。

××××年××月——××××年××月，在××大学××院（系）获得硕士学位。

××××年××月——××××年××月，在中国科学院××研究所（或中国科学院大学××院系）攻读博士/硕士学位。

获奖情况： 

工作经历：

已发表（或正式接受）的学术论文：（书写格式同参考文献）

参加会议并宣读论文情况：（书写格式同参考文献）
申请或已获得的专利：（无专利时此项不必列出）

参加的研究项目及获奖情况：
其他成果：（包括专业资格证书等）
附件2
学位类别中英文对照表

	学位类别
	中文名称
	英文名称　

	学术型学位
	学术型博士
	Doctor of Philosophy

	
	哲学硕士
	Master of Philosophy

	
	经济学硕士
	Master of Economics

	
	法学硕士
	Master of Law

	
	教育学硕士
	Master of Education

	
	文学硕士
	Master of Arts

	
	理学硕士
	Master of Natural Science

	
	工学硕士
	Master of Science in Engineering

	
	农学硕士
	Master of Agriculture

	
	医学硕士
	Master of Medicine

	
	管理学硕士
	Master of Management Science

	专业学位
	工程博士
	Doctor of Engineering

	
	金融硕士
	Master of Finance

	
	应用统计硕士
	Master of Applied Statistics

	
	应用心理硕士
	Master of Applied Psychology

	
	翻译硕士
	Master of Translation and Interpreting

	
	工程硕士
	Master of Engineering

	
	农业硕士
	Master of Agriculture

	
	药学硕士
	Master of Pharmacy

	
	工商管理硕士
	Master of Business Administration

	
	公共管理硕士
	Master of Public Administration

	
	工程管理硕士
	Master of Engineering Management


注：根据国务院学位委员会办公室、教育部研究生工作办公室编制《授予博士硕士学位和培养研究生的学科专业简介》及全国专业学位教育指导委员会网站信息整理。
第1章  ××××（章标题）


1.1  ××××（一级节标题）


1.1.1  ××××（二级节标题）


1.1.1.1  ××××（根据需要，也可设三级节标题）





                   τ1=α11+μ21μ31                       ...（3.1）





根据实际申请学位类别选择“博士”或“硕士”





如理学硕士、医学博士、工程硕士等





二级学科专业名称，如遗传学等





需填写全称，宋体四号加粗





年月用阿拉伯数字填写，Times New Roman体四号加粗，夏季毕业填写6月，冬季填写12月





dissertation用于博士论文，thesis用于硕士论文





Times New Roman体四号加粗





根据申请学位类别选择“Doctor”或“Master”，学术型博士学位填写Doctor of Philosophy，学术型硕士学位按学科门类填写，如理学类：Master of Natural Science；专业学位按学位类别填写，如果工程博士：Doctor of Engineering，工商管理硕士：Master of Business Administration








使用全称，Times New Roman体四号加粗





Times New Roman体四号加粗





中文摘要、英文摘要、目录、论文正文（仅限第一章）、参考文献、附录、致谢、作者简历级攻读学位期间发表的学术论文与研究成果等均须由另页右页开始





宋体小五号居中





二字间空一个汉字符位，黑体四号加粗居中，单倍行距





宋体小四号，1.5倍行距，段前段后0磅





宋体小四号，1.5倍行距， “关键词”三字加粗





自摘要起编写页码，至正文前用罗马数字编号，Time New Roman小五号居中





正文页眉：奇数页为各章题目，偶数页为论文题目





Time New Roman 四号加粗居中，单倍行距，段前24磅，段后18磅





Time New Roman小五号 





Times New Roman 小四号，1.5倍行距，段前段后0磅





Times New Roman小四号，1.5倍行距，“Key Words”加粗








章标题：黑体（英文用Times New Roman体）四号,单倍行距, 段前6磅，段后0磅，两端对齐,页码右对齐





标题：二字间空一个汉字符位，黑体（英文用Times New Roman体）四号加粗居中，单倍行距段前24磅，段后18磅











一级节标题黑体（英文用Times New Roman体）小四号，单倍行距，段前6磅，段后0磅，两端对齐，页码右对齐，左缩进一个汉字符位





二级节标题黑体（英文用Times New Roman体）小四号，单倍行距，段前6磅，段后0磅，两端对齐，页码右对齐，左缩进两个汉字符位





章标题：黑体（英文用Times New Roman体）四号加粗居中，单倍行距，段前24磅，段后18磅，章序号与章名间空一个汉字符位





一级节标题：黑体（英文用Times New Roman体）小四号顶左，单倍行距，段前24磅，段后6磅，序号与题名间空一个汉字符位





段落文字：宋体小四号（英文用Times New Roman体12磅），两端对齐书写，段落首行左缩进两个汉字符。1.5倍行距（段落中有数学表达式时，可根据需要设置该段的行距），段前0磅，段后0磅





论文正文必须右页另起，页码用阿拉伯数字编写，右页右对齐，左页左对齐





分章节撰写时每章应另起一页





二级节标题：黑体（英文用Times New Roman体）小四号顶左，单倍行距，段前12磅，段后6磅，序号与题名间空一个汉字符位





标题：黑体（英文用Times New Roman体）四号加粗居中，1.5倍行距，段前24磅，段后18磅





注释正文：宋体五号(英文用Times New Roman体)，1.5倍行距，段前段后0磅，续行悬挂缩进两个字符，两端对齐书写。





黑体（英文用Times New Roman体）四号加粗居中，单倍行距，段前24磅，段后18磅，附录二字与题名间空一个汉字符位





正文部分：宋体小四号（英文用Times New Roman体），两端对齐书写，段落首行左缩进两个汉字符。1.5倍行距（段落中有数学表达式时，可根据需要设置该段的行距），段前0磅，段后0磅。





二字间空一个汉字符，黑体（英文用Times New Roman体）四号加粗居中，单倍行距，段前24磅，段后18磅





宋体（英文用Times New Roman体）小四号，1.5倍行距，段前段后0磅





黑体（英文用Times New Roman体）四号加粗居中，单倍行距，段前24磅，段后18磅





一般应包含教育经历和工作经历





宋体小四号（英文用Times New Roman体），1.5倍行距，段前段后0磅
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