中央高校基层就业资助管理系统
[bookmark: _GoBack]操作流程（培养单位）

1、 在全国学生资助办公系统中授权基层就业审批权限
各培养单位基层就业学费补偿负责老师在登录中央高校基层就业资助管理系统（以下简称“基层就业系统”）审核学生申报信息之前，需先登录全国学生资助办公系统（以下简称“资助办公系统”）获得基层就业系统的审核权限。资助办公系统网址为https://bg.xszz.edu.cn/#/mainList/organization。请使用火狐浏览器进行操作。
（一）注册、登录资助办公系统
1.输入网址，注册账户。
[image: C:\Users\Lenovo\Documents\WeChat Files\wxid_7236qajoyp2822\FileStorage\Temp\1697431527165.png]
2. 填写个人信息，点击确认。
[image: C:\Users\Lenovo\Documents\WeChat Files\wxid_7236qajoyp2822\FileStorage\Temp\1697431535439.png]
3. 加入组织。
[image: 3c805ba423c350cbcd736a5ca70e68c]
4. 选取“学生资助”业务，输入邀请码（群里通知）。
[image: 333400c7bfba88340b9d8ece8c761f1]
5. 选择中国科学院大学的院（系）及学段。
[image: 777c0f47dc183af56ad865d70a1ba4a]
6. 选择所属培养单位，申请资助办公系统的管理员。
[image: 5806d53d991efe496b2193b4b57475c]
[image: 492697e6bc34f9e172d26df404e40ac]
至此，资助办公系统的注册工作完成。
（2） 授权基层就业系统的审核权限
1. 再次登录资助办公系统。
[image: C:\Users\Lenovo\Documents\WeChat Files\wxid_7236qajoyp2822\FileStorage\Temp\1697431621773.png]
2. 在内部组织-部门成员界面下，勾选人员，点击“授权管理”。
[image: C:\Users\Lenovo\Documents\WeChat Files\wxid_7236qajoyp2822\FileStorage\Temp\1697434624855.png]

3. 在弹出窗口中，勾选基层就业系统、研究生学院审核人员（本科部勾选本专科学院审核人员）。
[image: C:\Users\Lenovo\Documents\WeChat Files\wxid_7236qajoyp2822\FileStorage\Temp\1697434685226.png]

二.在中央高校基层就业资助管理系统中审核申报信息
基层就业学费补偿工作人员在获得基层就业审核权限后，登录基层就业系统，网址为https://jcjy.xszz.edu.cn。
1.点击工作人员登录
[image: C:\Users\Lenovo\Documents\WeChat Files\wxid_7236qajoyp2822\FileStorage\Temp\1697431038705.png]
2.输入办公系统账号、密码，登录
[image: C:\Users\Lenovo\Documents\WeChat Files\wxid_7236qajoyp2822\FileStorage\Temp\1697431226949.png]
3.审核学生申报信息
（1）点击“申请名单审核”，在需要审核的学生名单右侧，点击“详情”，查看学生具体申报情况。
[image: C:\Users\Lenovo\Documents\WeChat Files\wxid_7236qajoyp2822\FileStorage\Temp\1697430521577.png]
特别注意，该界面中的“系统判断结果”仅供参考，审核人员需根据《中央高校毕业生赴基层就业学费补偿国家助学贷款代偿审核说明（2023版）》对学生就业情况是否符合资助条件进行判断。
（2）对学生的申请信息进行查看，证明材料可以进行预览查看。
[image: 1698119964177]需核实缴纳的实际金额

（3）审核结果选择。
[image: C:\Users\Lenovo\Documents\WeChat Files\wxid_7236qajoyp2822\FileStorage\Temp\1697430767523.png]
审核结果不通过，需在备注中写明不通过的原因，系统自动发送短信通知学生。
[image: C:\Users\Lenovo\Documents\WeChat Files\wxid_7236qajoyp2822\FileStorage\Temp\1697430827551.png]
（4）审核完成后点击右下角确定，然后进入下一位待审学生。
[image: C:\Users\Lenovo\Documents\WeChat Files\wxid_7236qajoyp2822\FileStorage\Temp\1697430919100.png]
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