中国科学院大学
多媒体设备使用及课程拍摄需求申请表
编号：________                  申请日期：     年    月   日  

	申请单位 
	
	经办人
	
	联系方式
	

	时    间
	注明日期、节次：

	地    点
	      

	类    型
	□ 课  程
	□ 讲  座
	□ 活  动
	□ 会  议
	□ 其  它

	内    容
	

	多媒体

设备需求
	固定设备
	□ 讲台话筒
	□ 投   影
	□ 无线领夹
	□ 台式电脑

	
	移动设备
	□ 实物展台
	□ 移动投影
	□ 无线手持
	□激光笔

	音  像  需  求
	录音
	□ 数字录音(Mp3格式)

	
	录像
	教师信息
	姓   名
	
	联系电话
	

	
	
	讲义类型
	□无讲义  □Powerpoint   □word   □实物投影   □板书

	
	
	录制形式
	□ 流媒体课件（标清）   □ 视频直播     □移动摄像

□ 流媒体课件（高清） 

	
	
	播出方式
（必填）
	□ 课程网站         □ 实景课堂         □ 资料留存

任课老师签字:                

	其它需求
	

	部门(院系)意见：       
                                             经办人签字、公章： 
                                                              年   月   日

	备注
	1.临时占用教室，会议室请务必在会议系统中登记，并注明所需设备。

2.如有特殊需求，请在其它需求中详细标注。
3.填写时请根据需求在相应的“□”内划“√”，并填写相应数量要求。
4.录像需提前一周填写电子版并发至djzx@ucas.ac.cn。


联系电话：玉泉路：教学楼阶一6二层控制室，88256113   88256734
中关村：教学楼N611房间，82640436   82640437

雁栖湖：教一楼119房间，  69671550   69671551
                                        教学技术保障部(电教中心) 制表
